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AUTORIZACION DEL MANUAL.

En cumplimiente a los articulos 20 y 21 de la Ley Orgénica de la Administracion Phblica del
Estado de Tlaxcala, y en términos del Reglamento Interior de la Coordinacién General de

Ecologia, se elabor el presente Manual de Organizacién para su debida observancia.
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1.- INTRODUCCION.

Es necesario realizar un esfuerzo que nos permita consolidar una administracién piiblica
eficiente, capaz, responsable y proactiva, que satisfaga las necesidades y exigencias sociales y
que permita la constante evaluacién de cumplimiento de acciones y metas gubernamentales,
con objetivos claros y precisos, que faciliten los trimites y mejoren las condiciones de
atencion a la ciudadanta, sustentada en el cumplimiento de atribuciones y obligaciones que el
marco juridico establece para cada dependencia.

En este sentido, el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016 del Estado de Tlaxcala, contempia
establecer una politica permanente para el aprovechamiento racional y eficiente de los
recursos naturales y preservacion del medio ambiente, desarrollando acciones concretas que
coadyuven a preservar un ecosistema mds limpio, un ambiente mis propicio y con un
desarrollo sustentable que sea heredable a las futuras generaciones. En tal sentido, propone en
su Cuarto Eje, como lineas de accién [.1.1 Evaluar la necesidad de reestructurar la
Coordinacion General de Ecologia y 1.1.2 Impulsar la actualizacién de las normas y leyes
estatales en materia ambiental.

Correspondiendo al planteamiento anterior, la Coordinacién General de Ecologia, elabora el
presente Manual de Organizacion, de conformidad con las atribuciones y obligaciones legales
aplicables, con el fin de lograr mayor eficiencia en la prestacion de sus servicios como
dependencia del gobierno del Estado,

El presente documento, contiene los antecedentes de creacion de la Coordinacion, el marco
Juridico administrativo que norma su funcionamiento, la integracion de una estructura de
organizacion renovada con. los niveles y puestos que la integran, asi mismo, la descripcién de
areas que definen los objetivos y funciones de las direcciones y areas que conforman la actual
Coordinacién Generil de Ecologia.

Es importante destacar que para conservar su vigencia y con fundamento en los articulos 20 y
21 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala, se sugiere a
directores que dicho documento sea actualizado permanentemente y someterlo a la aprobacién
del titular de la Coordinacién y autorizacion del Gobernador del Estado para su publicacion
correspondiente. )
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2.- ANTECEDENTES

La Coordinacion General de Ecologia del Estado de Tlaxcala, se creé por mandato de ley
siendo gobernador el Licenciado José Antonio Alvarez Lima, a través de la publicacion del
Decreto nimero 44 por el que se expide la Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del
Estado de Tlaxcala, de fecha 2 de marzo de 1994 en el Periodico Oficial del Gobiemo del
Estado de Tlaxcala cuyo objetivo fundamental es la proteccion, preservacion y restauracion
del ambiente, asi como el aprovechamiento racional de los elementos naturales de la entidad.

En el mes de septiembre de 1999, el Gobernador del Estado Médico Veterinario Zootecnista
Alfonso Abraham Sanchez Anaya, propuso un proceso de consulta pablica de la Ley a través
de foros de promocidn legislativa, con el objeto de aportar propuestas sobre la misma, con la
participacion de los diversos sectores de la sociedad, productores agropecuarios e industriales,
académicos y estudiantes, consultores ambientales, organizaciones no gubernamentales y
autoridades municipales, estatales y federales, para proponer las modificaciones y adiciones a
la ley la cual fue reformada por Decreto nimero 55 publicado en el Periddico Oficial de
Gobierno del Estado de fecha 17 de abril del 2000, cumpliendo con el compromiso social en
las estrategias de proteccion al ambiente dentro del capitulo de la Alianza para el Desarrollo
Social del Plan de Desarrollo Estatal 1999- 2005.

Para dar cumplimiento a la normatividad ambiental, se expidi6é el Reglamento de la Ley de
Ecologia y Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala, en materia de residuos sélidos no
peligrosos, publicado el 19 de octubre de 1994 en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado, cuyo objeto es reglamentar la Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente, en lo que
se refiere a residuos sdlidos no peligrosos.

La Secretarfa de Comunicaciones y Transportes, delegd a la Coordinacion General de
Ecologia la administracion de la operacién de los centros de verificacion vehicular por lo que
s¢ hace necesario la creacién del Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccion al
Ambiente del Estado de Tlaxcala, en materia de prevencion y control de la contaminacion
generada por vehiculos automotores que circulan en el Estado, que fue expedido el 18 de
enero de1995 , siendo Gobernador el Licenciado José Antonio Alvarez Lima. Qe

Por otra parte, el Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccidn al Ambiente del Estado de”
Tlaxcala en materia de prevencién y control de la contaminacion del agua, se publicé en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala, el 15 de marzo de 1996.

El Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala, en
materia de manejo de los recursos vegetales se emitié el 18 de diciembre de 1995, publicado
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de fecha 15 de marzo de 1996, siendo
Gobernador Constitucional del Estado el Licenciado José Antonio Alvarez Lima.
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El Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala, en
materia de prevencién y control de la contaminacién atmosférica se publico en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala, ¢l 9 de octubre de 1996.

El Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala, en
materia de emisién de ruido, vibraciones, encrgia térmica y luminica, se publicé en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala, el 11 de diciembre de 1996.

El Reglamento de la Ley de Ecologfa y la Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala, en
malteria de impacto y tiesgo ambiental, fue publicado en 1996 a fin de cumplir con ¢l Plan de
Desarrollo Estatal 1999-2005, el cual fue reformado y adicionado en agosto del afio 2000.

En referencia a las dreas naturales protegidas, la Federacion a través de la Secretaria de Medio
Ambiente, Recursos Naturales y Pesca y el Instituto Nacional de Ecologia por acuerdo de
coordinacion publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 27 de febrero de 1996,
asi como en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado el 28 del mismo mes y afio, fue
transferida a los Gobiernos de los Estados de Tlaxcala y Puebla la administracion del Parque
Nacional "La Malinche", para efecto de llevar a cabo diversas acciones relativas a la
organizacion, administracién y debido aprovechamiento de los recursos.

Por sus caracteristicas ecoldgicas y escénicas se crearon ordenamientos encaminados a la
proteccién y conservacion de los recursos naturales en la entidad, estableciéndose zonas de
reserva ecologica a través de diversos decretos, dentro de los que destacan:

e Decreto por el que se declara area natural protegida denominada “La Ciénaga” bajo el
régimen de zona sujeta a conservacion ecologica constando de una superficie total
protegida de 43 hectareas, publicado el 6 de julio de 1994 en el Periddico Oficial.

 Decreto del Ejecutivo por €l que se declara 4rea natural protegida denominada “Parque
Ecolégico Diego Mufioz Camargo “Ex Rancho la Aguanaja”, publlcado el 13 de agosto
de 1997 en el Periddico Oficial. .

* Decreto del Ejecutivo por el que se declara drea natural protegida denommada

“Tizatlan”, publicado el 13 de agosto de 1997, S
* Decreto del Ejecutivo por el que se declara zona sujeta a reserva Ecologxca_‘

denominada “Rancho los Pitzocales o el Carmen”, publicado el 12 de noviembre de
2002.

Existe también el Acuerdoe de Coordinacion suscrito con la Secretaria de Medio Ambiente,
Recursos Naturales y Pesca y el Estado de Tlaxcala cuyo objeto era la formulacién, expedicion
y ejecucién del Programa de Ordenamiento Ecoldgico para el Territorio del Estado de
Tlaxcala, de fecha 21 de noviembre del afio 2000.

| Codigo: CGE-MO-01 | Fecha: Noviembre 2016 |Revisién: - | Pagina; 6 de 46




MANUAL DE ORGANIZACION

El deterioro de nuestros recursos naturales, la falta de aplicacion efectiva de la legislacion
ambiental, la democratizacion del pais y la globalizacion requieren de 1a transformacién de las
leyes responsables de la gestion ambiental, con el objetivo de reducir los impactos al
ambiente, la huella de carbono y evitar los incentivos al deterioro ambiental, asi como
fortalecer la participacién y consultas ciudadanas en la toma de decisiones sobre ¢l uso y
conservacion de los recursos naturales, :

En la actualidad, el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016, refiere la necesidad de proteger el
medio ambiente y la biodiversidad como una de las prioridades del desarrollo del Estado.
Teniendo la voluntad politica de convertir a Tlaxcala en un estado verde, lo que implica
preservar los recursos naturales y enfrentar el cambio climitico mediante la instrumentacién
de programas”y acciones de adaptacién y mitigacion, para avanzar hacia el desarrollo
sustentable desde una perspectiva transversal que considera trabajar simultaneamente en cinco
dimensiones: la econdmica, la humana, la ambiental, la institucional y la tecnoldgica.

La problemética del medio ambiente tiene una dimension regional, por lo que es necesario
llegar a convenios y acuerdos con los gobiernos federal y de las entidades vecinas a fin de
abordarlos en forma conjunta, compartiendo costos en forma proporcional para programas y
acciones. La participacién ciudadana y de los agentes econémicos en la preservacion del
capital natural del Estado es indispensable, dado que la socicdad puede hacer aportaciones
fundamentales a las tarcas de proteccién ecoldgica, sin costos institucionales y con beneficios
sociales.

Para cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, es urgente la actualizacion de la
legislacion local en las materias de: Residuos sélidos urbanos y de manejo especial, agua,
impacto ambiental, contaminacién por ruido, emisién de fuentes fijas y fuentes moviles,
proteccion de flora y fauna y ordenamiento ecoldgico asi como implementar nuevos
lineamientos en la adminisiracion del Parque Nacional Malinche, estableciendo objetivos para
regular las actividades y las 4reas de acuerdo a la realidad del crecimiento de la mancha
urbana y considerar la-delimitacién de la poligonal que ha sido rebasada por la poblacién, asi
como de las dreas naturales protegidas y establecer convenios y acuerdos con los gobiernos
federal y de las entidades vecinas a fin de abordarlos en forma conjunta y fortalecer la
institucion.

PR
i

3

Cédigo: CGE-MO-01 Fecha: Noviembre 2016 | Revision: Pégina: 7 de 46|




TLAXCALA ’
ue  MANUAL DE ORGANIZACION

CBORMINACIGH GENERAL BE £00L96H DELESTADD

3.- MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO
AMBITO FEDERAL.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
(Publicada en el Diario Oficial de Ia Federacion, el 5 de febrero de 1917 Ultima reforma el 15
de agosto de 2016).

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente. )
{Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn, el 28 de enero de 1988. Ultima reforma el 13
de mayo de 2016).

Ley General de Vida Silvestre. ]
(Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 03 de julio de 2000. Ultima reforma el 13
de mayo de 2016).

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable. ]
(Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 25 de febrero de 2003. Ultima reforma el
10 de mayo de 2016).

Ley de Aguas Nacionales. )
(Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 1 de diciembre de 1992. Ultima reforma el
24 de marzo de 2016).

Ley General de Contabilidad Gubernamental. )
(Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 31 de diciembre de 2008. Ultima reforma
el 18 de julio de 2016).

Reglamemo dela’ Ley General -del Equilibrio Ecol6gico y la Proteccién al Ambiente en
Materia de Arcas Naturales Protegidas.

(Publicada en el Diario Oficial de la Federacmn, el 30 de noviembre de 2000, Ultima reforma
el 21 de mayo de 2014).

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico v la Proteccién al Amblente en
Materia de Ordenamiento Ecolégico.

(Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 08 de agosto de 2013. Ultima reforma el
31 de octubre de 2014).

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en
Materia de Prevencién y Control de la Contaminacion de la Atmésfera.

(Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 25 de noviembre de 1988. Ultima reforma
el 31 de octubre de 2014).
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Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente en
Materia de registro de emisiones v transferencia de contaminantes.

(Publicada en ¢l Diario Oficial de la Federacion, 3 de junio de 2004. Ultima reforma el 31 de
octubre de 2014),

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccmn al Ambiente en
Materia de evaluacién del impacto ambiental.

(Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 30 de mayo de 2000. Ultima reforma el 31
de octubre de 2014).

Reglamento de la ley general de desarrollo forestal sustentable. )
(Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 21 de febrero de 2005. Ultima reforma el
31 de octubre de 2014).

Reglamento de la ley general para la prevencion y gestién integral de los residuos.
(Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 30 de noviembre de 2006. Ultima reforma
el 31 de octubre de 2014).

AMBITO ESTATAL.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala. ]
(Publicada en el Periddico Oficial del Estado de Tlaxcala, 2 de octubre de 1918. Ultima
reforma el 28 de abril de 2016).

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala, )
(Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estade el 7 de abril de 1998. Ultima
reforma el 30 de diciembre de 2015).

Ley de Deseﬁfdllo Forestal Sustentable para el Estado de Tlaxcala.
(Publicada en ¢l Diario Oficial de la Federacion, el 17 de agosto de 2004).

Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala.
(Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 02 de marzo de 1994. U{tlma
reforma el 13 de diciembre de 2005).

Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Tlaxcala y sus Municipios.
(Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 30 de noviembre de 2001).
Ultima reforma el 29 de mayo de 2013).

Ley Laboral de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala y sus Municipios.
(Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, el 31 de diciembre de 2007.
Ultima reforma el 6 de diciembre de 20 13).
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Ley de Responsabilidades de los Servidores Piiblicos para el Estado de Tlaxcala.
(Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, el 31 de diciembre de 2003.
Ultima reforma el 19 de mayo de 2009),

Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.
(Publicada en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, el 13 de mayo de 2011).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala.
(Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 6 de enero de 2003).

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Ptiblica del Estado de Tlaxcala.
(Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, el 04 de mayo de 2016.

Ley de Proteccion de datos Personales para el Estado de Tlaxcala.
(Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 14 de mayo de 2012).

Cadigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios.
(Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 31 de diciembre de 2002.
Ultima reforma el 12 de septiembre de 2016).

Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.
(Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 31 de mayo de 2013. Ultima
reforma el 19 de mayo de 2016).

Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.
(Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 13 de noviembre de 1980.
Ultlma reforma.el 10 de febrero de 2016).

Reglamento Intérioi‘__'jde la Coordinacion General de Ecologfa del Estado de Tlaxcala.
(Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, el 07 de septiembre de 2016).

Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala en
Materia de Impacto y Riesgo Ambiental. '
(Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 24 de marzo de 2004).

Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala en
Materia de Emisién de Ruido, Vibraciones, Energia Térmica y Luminica.
(Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el-11 de diciembre de 1996).

Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala en
Materia de Manejo de los Recursos Vegételes.
(Publicado en el Periédico Oficial del Gobiemno del Estado, el 15 de marzo de 1996).
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Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala en
Materia de Prevencion y Control de Contaminacién Generada por Vehiculos Automotores que
Circulan en ¢l Estado.

(Publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, ¢l 18 de enerc de 1995).

Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala en
Materia de Residuos Solidos No Peligrosos.
(Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, ¢l 19 de octubre de 1994).

Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccién al Ambiente del Estado de Tlaxcala en
Materia de Prevencion y Control de Contaminacién del Agua.
(Publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, el 15 de marzo de 1996).

Reglamento de la Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala en
Materia de Prevencién y Control de Contaminacion de la Atmosfera.
(Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, et 09 de octubre de 1996).

Reglamento para la Administracion del Jardin Botanico de Tizatlan.
(Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 11 de enero de 1999).

Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016.
(Publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, el 17 de junio del 2011).

Lineamientos Generales de Control Inteno y sus Normas de Aplicacion para la
Administracion Publica Estatal.
(Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 29 de enero del 2016).

Acuerdo que establece las politicas generales del ejercicio del presupuesto, las medidas de
mejora y modetnizacién de la gestién administrativa, los lincamientos de austeridad del gasto
publico y el programa de cierre de la administracion 2011-2016.

(Publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, ¢l 05 de enero del 2016).
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4.- ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES

REGLAMENTO INTERIOR DE LA CQORDINACION
GENERAL DE ECOLOGIA

CAPITULO 11l
DEL DESPACHO DE LA COORDINACION

ARTICULO 10.- El Coordinador General tendrd a su cargo las facultades y obligaciones
siguientes:

L. Expedir los criterios y normas técnicas estatales para garantizar el desarrollo sustentable
a través de la proteccion, preservacion, restauracion, conservacién del ambiente y ¢l
aprovechamiento racional de los elementos naturales del Estado;

IL Fijar las estrategias que permitan cumplir con las normas, especificaciones y estandares
establecidos por la autoridad federal para asegurar la calidad del ambiente;

111 Dictar medidas para prevenir y controlar la contaminacion ambiental;

iv. Vigilar permanentemente las fuentes emisoras de contaminantes del ambiente en el
Estado;

V. Gestionar ante las autoridades competentes los recursos humanos, materiales y
financieros necesarios en la proteccion, mejorariento, conservacion y restauracion del
ambiente;

VL Asesorar a municipios, dependencias y organizaciones no gubernamentales, asi como a

los particulares en las materias objeto de la Ley de Ecologia y de Proteccitn al Ambiente
del Estado de Tlaxcala, cuando asi lo soliciten;

VIL Establecer sistemas de veriﬁcacién ambiental;

VIIL Establecer medidas para aplicar la normatividad y vigilar que las fuentes contaminantes
de jurisdiccion estatal no rebasen los limites permitidos, implantando las medidas
necesarias para abatirlas;

IX. Establecer medidas para limitar por motivos de proteccion al ambiente, la circulacion de
vehiculos automotores que transiten por el territorio del Estado; asi como impedir la de
aquellos cuyas emisiones contaminantes rebasen los limites permitidos, conforme a los
criterios y normas técnicas aplicables;
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X. Establecer y modificar, en su caso los horarios de circulacién de los vehiculos de
transporte de carga y pasaje para mantener la calidad del ambiente;
XL Regular y limitar el desarrollo de actividades que pudieran presentar, riesgos de cardcter
ambiental;
XII. Aplicar la normatividad para el manejo y disposicién final de residuos sélidos urbanos y
de manejo especial;
XIIL Mantener actualizado el inventario de los recursos naturales de la entidad;
XIV. Establecer programas, asi como aplicar la normatividad para la conservacion de los

recursos naturales no reservados a la Federacion y su aprovechamiento racional;

XV, Dictar medidas sobre los estudios de evaluacion del impacto y riesgo ambiental y,
autorizar conforme a su resultado, las obras y actividades que puedan causar riesgos
ambientales de cardcter significativo que se desarrollen en la entidad, incorporando los
resultados de] dictamen en el otorgamiento de la licencia de uso de suelo;

XVL Solicitar a la Federacion los estudios de evaluacién del impacto y riesgo ambiental de
obras y actividades de competencia federal que se realicen en el territorio estatal,
emitiendo su opinidn;

XVII.  Determinar las medidas para prevenir y controlar las emergencias ecoldgicas y
contingencias ambientales, cuando la magnitud o la gravedad de ¢éstas afecten el
territorio de dos o mas Municipios;

XVIIL Regular las actividades que no sean consideradas como altamente riesgosas, cuando por
los efectos .que puedan generar se afecten ecosistemas o el ambiente de dos o mas
Municipios;

XIX. Prevenir y controlar la contaminacién de la atmésfera, generada en zonas o por ﬁlentes
emisoras de jurisdiccion estatal;

XX Establecer y aplicar medidas para hacer efectiva la prohibicién de emisiones
contaminantes que rebasen los niveles maximos permisibles por ruido, vibraciones,
energia térmica, luminica y olores perjudiciales al equilibrio ecolégico o al ambiente en
zonas o por fuentes emisoras de jurisdiccion estatal; -

XXL Proponer al Gobernador del Estado la adopcién de medidas, asi como la celebracion de
convenios y acuerdos de coordinacion con el Gobierno Federal, las demas entidades
federativas, ayuntamientos y organismos nacionales e internacionales, para la proteccmn
del medio ambiente y el control de emergencias ecolégicas;
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XXII.  Proponer al Titular del Ejecutivo la declaracion de areas naturales protegidas de
jurisdiccion local;

XXII.  Administrar los centros de conservacion y preservacion de flora y fauna silvestre;

XXV Imponer las sanciones correspondientes por infracciones a la Ley de Ecologia y de
Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala, en el ambito de su competencia;

XXV.  Celebrar contratos, convenios y acuerdos en materia ambiental y para la prestacion de
los servicios pliblicos que otorga la Coordinacion;

XXVL  Fijar, dirigir y controlar la politica de la Coordinacién, asi come planear, coordinar y
evaluar en los términos de la legislacién aplicable, la del sector correspondiente, de
conformidad con las metas, objetivos y politicas estatales, que determine el Ejecutivo
del Estado;

XXVIL.  Aprobar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Coordinacién;

XXVIIL  Proponer al Gobernador del Estado los proyectos de iniciativas y reformas de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y ordenes sobre los asuntos que le competen a la
Coordinacion;

XXIX. Representar legalmente en materia laboral a la Coordinacion, pudiendo otorgar poder
general o especiales;

XXX.  Expedir las cbpias certificadas que se requieran de los documentos y archivos que
obren en la Coordinacion;

XXXI. Designar a los representantes de la coordinacién en las comisiones, congresos,
consejos, o'rganizaciones e instituciones en las que participe la misma'

XXXII.  Desempeiiar las comisiones que el gobernador del Estado le conﬁera para su ejerclclo
personal y mantenerlo informado sobre el desarrollo de las mismas; S

XXX1l. Resolver las dudas que se susciten, con motivo de la interpretacion y aplicacion en
este reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo;

XXXIV. Recibir en acuerdo a los directores y en su caso a cualquier otro servidor auxiliar, asi
como conceder audiencia al pablico; y

XXXV. Las demds que le sean conferidas por otras disposiciones legales, asi como las que le
sefiale el titular del Ejecutivo Estatal.
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5.- MISION Y VISION
Mision:
La Coordinacion General de Ecologia es la dependencia responsable de aplicar la legislacion
ambiental con el objeto de propiciar el equilibrio ecoldgico y el desarrollo sustentable, con la
participacioén del sector publico, privado y social, asi como conservar ¢l patrimonio natural,
integrar politicas ambientales de todos los sectores que coadyuven en la conservacion del

medio ambiente, fomentar la participacion social, incentivar y promover el aprovechamiento
sustentable de los recursos naturales del Estado y aplicar la legislacién ambiental.

Vision:

Ser una institucion de excelencia, coordinadora de los esfuerzos que realizan las diversas
instancias y sectores en pro del medio ambiente, Llegando a ser un Estado que goce de un
ambiente aceptable para vivir y que sus habitantes hereden a futuras generaciones una
conciencia del cuidado, proteccion y respeto por el medio ambiente y los recursos naturales.
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7.- ESTRUCTURA ORGANICA

1.- COORDINACION GENERAL DE ECOLOGIA:
1.1.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS FAUNISTICOS;
1.2.- DEPARTAMENTO DE CONSERVACION: Y
1.3.- DEPARTAMENTO DEL PARQUE NACIONAL LA MALINCHE.

2.- DIRECCION DE NORMATIVIDAD, INSPECCION Y GESTION SOCIAL:
2.1.- DEPARTAMENTO DE DENUNCIA E INSPECCION;
2.2.- DEPARTAMENTO JURIDICO;
2.3.- DEPARTAMENTO DE GESTION SOCIAL; Y
2.4.- DEPARTAMENTO DE INFRACCIONES AMBIENTALES.

3.- DIRECCION DE PLANFACION Y EVALUACION:
3.1.- DEPARTAMENTO DE IMPACTO AMBIENTAL; Y
3.2.- DEPARTAMENTO DE CALIDAD DEL AIRE Y ORDENAMIENTO
ECOLOGICO.

4.- DIRECCION DE OPERACION: ,
4.1.- DEPARTAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS.

5.- AREA ADMINISTRATIVA:
'~ 5.1.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS;
5.2.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES; Y
5.3.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS.
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8.- OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS AREAS

1.- COORDINACION GENERAL DE ECOLOGIA

Objetivos:

Propiciar que los sectores productivos y de servicios, asi como la poblacién en general,
participe en acciones de proteccion, preservacion y restauracién del ambiente con el proposito
de mejorar el entorno ecoldgico en el Estado de Tlaxcala.

Disminuir ¢l ‘impacto que deteriora el medio ambiente mediante la implementacién de
acciones en materia educativa, cultural, social y tecnolégica, con el fin de aprovechar de
manera racional los elementos naturales con que cuenta el Estado.

Lograr que el Estado y Municipios en la esfera de sus atribuciones, cumplan adecuadamente
con la normatividad establecida a fin de contribuir en la conservacién del medio ambiente por
medio de la recepcion, seguimiento y atencion a las denuncias de competencia estatal, asi
como la inspeccion e instauracidén de procedimientos en caso de infracciones ambientales.

Garantizar la conservacion y preservacion de la fauna silvestre que alberga el Zooldgico del
Altiplano, a través de la implementacion de modernas técnicas de crianza, cuidado y salud de
¢species animales en cautiverio, con la finalidad de mejorar la calidad de vida de cada
ejemplar.

Funciones:

1. Coordinar la éplicacién de la politica en materia ecoldgica y aprovechamiento sustentable de
los recursos naturales, que se establezcan en el Plan Estatal de Desarrollo.

IL.- Planear, coordinar y supervisar el desarrollo de proyectos y programas para preservar y
restaurar el equilibrio ecolégico, asi como pafa proteger y mejorar la calidad del medio
ambiente. _ SIS
IIL- Autorizar el anteproyecto del programa operativo anual de la Coordinacién, vigilando se
apegue a los objetivos del Plan Estatal de Desarrollo.

IV.- Coordinar y supervisar la preservacion y manejo de las especies animales silvestres y en
cautiverio, que se encuentren en peligro de extincion o en zonas restringidas de jurisdiccion
estatal.

V.- Coordinar el desarrollo de mecanismos de participacion social, que permitan combatir de
manera eficiente las causas generadoras del deterioro ambiental en el Estado.

<
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VI.- Establecer las estrategias que permitan cumplir con la normatividad federal y estatal para
mejorar y preservar la calidad del ambiente, los recursos naturales y la fauna silvestre.

VIL- Planear la elaboracion y establecimiento de normas oficiales para la proteccion,
preservacion, restauracién, conservacion del medio ambiente y aprovechamiento sustentable
de los recursos naturales.

VIIL- Vigilar en coordinacion con las autoridades federales y municipales el cumplimiento de
las leyes y normas relacionadas con la proteccion de los recursos naturales y el medio
ambiente.

IX.- Proponer al Gobernador las modificaciones a la legislacion en materia de ecologia que
considere necesarias para proteger el medio ambiente.

X.- Proponer al Gobernador la celebracion de convenios y acuerdos de coordinacion con el
gobierno federal, las demds entidades federativas, ayuntamientos y organismos nacionales e
internacionales, respecto de temas de cuidado y proteccion al medio ambiente.

XL.- Proponer al Gobernador la declaracion de dreas naturales protegidas de jurisdiccion
estatal.

X1L- Aprobar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Coordinacién y someterlo a la
aprobacion de la Secretaria de Planeacion y Finanzas.

XIIL- Prevenir y controlar a través de la instalacion de los depésitos adecuados la
contaminacidon por aguas residuales provenientes de las descargas de usos: doméstico,
industrial, comercial y de servicios.

XIV.- Coordinar las, actividades de aplicacion y observancia de la normatividad en la
construceidn y operacion de los sisternas de tratamiento de aguas residuales.

XV.- Dirigir y coordinar acciones para la elaboracion de estudios y evaluacion de impacto
ambiental. )

PN
[

3

XVL- Fomentar y dirigir la ejecucidon de programas de reforestacion en areas naturales
protegidas de jurisdiccion estatal.

XVII.- Supervisar que el manejo de los residuos sélidos peligrosos se realice conforme a las
normas técnicas establecidas.

XVIII.- Dirigir y coordinar los inventarios de los recursos naturales, asi como la informacion
estadistica en la materia.
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X1X.- Implementar medidas para prevenir y controlar las emergencias ecolégicas y
contingencias ambientales,

XX.- Vigilar la aplicacion de sanciones a propietarios de vehiculos automotores, industrias y
empresas de servicios que no cumplan con la normatividad establecida,

XXL.- Verificar la integracion de las Comisiones Municipales de Ecologia y asesorarlas en la
implantacién de programas, sistemas y procedimientos para el manejo y disposicién de
residuos sdlidos, prevencién y control de la contaminacién del agua, aprovechamiento racional
de los recursos naturales y en general de proteccidn al medio ambiente.

XXII.- Celebrar convenios con centros nacionales o internacionales de investigacion cientifica
y tecnologica, para el desarrollo de estudios y programas de conservacién de los recursos
naturales y de la fauna silvestre en cautiverio.

XXIIL- Establecer acciones orientadas a eficientar la operacién de los rellenos sanitarios, asi
como para la construccién de nuevos.

XXIV.- Implantar un sistema para captar y atender de manera oportuna y eficiente las quejas y
sugerencias en materia ecologica.

XXV.- Verificar que ¢l Zooldgico del Altiplano, cumpla con las especificaciones técnicas del
plan de manejo.

XXVL- Dirigir y supervisar la elaboracitn, integracion y ejecucién de programas que
eficienten el manejo y funcionamiento del zooldgico, asi como de la conservacién v
preservacion de las especies.

XXVIL- Implementar acciones ‘para aumentar y mejorar la coleccién de la fauna del
zoolbdgico. :

XXVIIL.- Autorizar las tarifas por concepto de derechos que deberan aplicar a los servicios
que presta la Coordinacién y enviar a la Secretaria de Planeacién y Finanzas, parawque se
incluyan en la Ley de Ingresos.

XXIX.- Gestionar los recursos humanos, materiales y financieros que redunden en la proteccion,
mejoramiento y conservacion del ambiente.

XXX.- Asesorar a municipios, dependencias y organizaciones no gubernamentales, asi como a
los particulares en las materias objeto de la Ley de Ecologia v de Proteccion al Ambiente del
Estado de Tlaxcala, cuando asi lo soliciten.

XXXI- Acordar con los Directores y Jefes de Departamento los asuntos relacionados con la
operacion y funcionamiento de la Coordinacién General de Ecologia.
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XXXIL- Conceder audiencia al piblico que requiera de su atencién directa.
XXXIIL- Dictar medidas para prevenir y controlar la contaminacion ambiental.

XXXIV.- Implementar estrategias que permitan cumplir con los criterios establecidos por las
autoridades federales en materia ambiental. ’

XXXV.- Expedir normas técnicas y proponer adecuaciones al marco normative ambiental del
Estado.

XXXVL.- Las demés que le asigne el Titular del Ejecutivo.

1.1.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS FAUNISTICOS
Objetivo:

Lograr que los recursos humanos, materiales y financieros se aprovechen eficientemente, a
traveés de la implementacion del Plan de Manejo que contempla el bienestar animal, su
conservacién, investigacion y educacién, a fin de que las actividades del zooldgico se realicen
de manera eficiente y eficaz '

Establecer [os mecanismos necesarios para la manutencion v cuidado de las especies
albergadas en el zooldgico, con el propésito de contribuir a la conservacion y preservacion de
los animales de vida silvestre en cautiverio, llevando a cabo continuamente la revisién médica
a las especies faunisticas y.una dieta adecuada para el cuidado de su salud y desarrollo fisico
éptimo. '

Lograr que los visitantes adquieran una cultura de conocimiento, cuidado y preservacion de las
especies en cautiverio existentes en el zooldgico, realizando pléticas y talleres en el drea
educativa a los visitantes e instituciones educativas que para tales efectos lo soliciten.

. [
Establecer las medidas necesarias para incrementar la afluencia de visitantes; asi como realizar
convenios ante las instancias correspondientes con el propésito de que el zoolégico sea

considerado como un atractivo turistico del Estado.
Funciones:

L.- Planear, organizar, supervisar y controlar las diferentes actividades que se desarrollan ¢n el
interior del zooldgico.
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IL.- Supervisar que el programa para el enriquecimiento de conducta, sanidad, reproduccién de
las especies y el mantenimiento de los albergues, se desarrolle conforme a las especificaciones
técnicas que comprende el Plan de Manejo.

M- Coordinar la elaboracion, integracién y aplicacion de los diferentes programas que se
requieran para la eficiente operacién del zooldgico.

IV.- Supervisar que los traslados de animales que se realizan de intercambio con otros
zooldgicos, se efecten conforme a las normas establecidas, de manejo y control.

V.- Supervisar la ejecucién de programas de sanidad animal que permitan la Optima
conservacion de las especies.

VL.- Definir el plan de coleccién de fauna para el zoolégico.

VIL- Supervisar el desarrollo de programas reproductivos para cada una de las especies
albergadas en el zoologico estableciendo prioridades en funcién de la coleccion establecida.

VIL- Planear el desarrollo de actividades relacionadas con los programas de educacién
ambiental.

1X.- Supervisar que las visitas guiadas que se realizan en el zooldgico, se apeguen a las
politicas y normas establecidas para evitar alglin incidente.

X.- Supervisar que las instalaciones, equipo y material se encuentren en condiciones
adecuadas de funcionamiento.

XI.- Determinar los lugares en los que deberan colocarse los botiquines de primeros auxilios
para la atencién’de dccidentes menores entre los visitantes, asi como el contenido de aquellos
destinados al culidado de los ejemplares que se encuentran en el zoolégico.

XII.- Difundir a través de los diferentes medios de comunicacién las actividades del
zooldgico, a fin de-promover la imagen institucional del mismo. Qe
XIIIL.- Mantener comunicacién con otros zooldgicos para el intercambio o donacién de fauna,
para equilibrar la coleccion de ejemplares existentes en este, de acuerdo al plan de coleccién
definido.

XIV.- Plancar la celebracion de cursos de capacitacion dirigidos al personal del zoolbgico para
el manejo y tratamiento adecuado de animales en cautiverio.

XV.- Verificar la entrega de insumos y materiales a las diferentes dreas del zooldgico,
realizando las observaciones que procedan en su caso.
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XVL.- Gestionar ante diversas instancias los recursos necesarios para la operacién del
zoologico.,

XVIL- Integrar y supervisar la ejecucién del programa de mantenimiento preventivo y
correctivo a instalaciones.

XVIIL- Coordinar y supervisar las actividades de las diferentes areas del :zoolégico.

XIX.- Elaborar y presentar periodicamente los informes de actividades y de incidencias ante
las instancias correspondientes.

XX.- Supervisar que las actividades comerciales que puedan llegar a desarrollarse en el
interior del zooldgico retnan las caracteristicas de salubridad e higiene, que determine Ia
Secretaria de Salud del Estado.

XXL.- Coordinar la distribucién del material de limpieza y papeleria ésignado al zoolégico.

XXI.- Supervisar que el comedor se encuentre limpio v las instalaciones funcionen
correctamente para que el personal del zoologico consuma sus alimentos. :

XXIIL- Promover y difundir las diferentes especies albergadas en el zooldgico, a fin de
mcrementar la afluencia de visitantes a este.

XXIV.- Verificar que ¢l personal de seguridad de la Direccién de Vialidad dependiente de la
Comision Estatal de Seguridad, reporte diariamente las actividades desarrolladas durante su
jornada laboral en el zoologico.

XXV.- Formular conforme a los lineamientos y politicas establecidas por la Secretaria del
Medio Ambiente y Recursos Naturales, Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién y Procuradurfa Federal de Proteccion al Ambiente, el Plan de
Manejo del zoologico, que facilite la operacion y desarrollo de todas sus 4reas.

XXVL.- Elaborar y-ejecutar los diferentes programas de manejo, enriquecimiento de conduicta,
sanidad, reproduccion y mantenimiento de los albergues y otras instalaciones médicas para el
oportuno tratamiento y manutencion de los animales. )

XXVIL- Planear, organizar y supervisar las actividades de los guarda-faunas y personal de
nutricion, verificando que su desarrollo se apegue a las politicas establecidas.

XXVIIL- Elaborar el cuadro de requerimientos nutricionales para cada especie verificando que
las dietas sean las adecuadas para la fauna del zooldgico.

XXIX.- Planear organizar, coordinar y supervisar el desarrollo de actividades de prestadores
de servicio social asignados a este Departamento.
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XXX.- Establecer los mecanismos necesarios para el registro y control de nuevos ingresos v
decesos de animales en coordinacién con las dependencias normativas (Secretaria del Medio
Ambiente y Recursos Naturales y Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente), previa
autorizacion del Coordinador.

XXXL.- Verificar periédicamente que los sistemas de seguridad de los” albergues, funcionen
correctamente,

XXXIL- Participar en los convenios de vinculacién y colaboracién con otros zooldgicos y
parques del pais para intercambiar estudios e investigaciones que contribuyan al cuidado y
enriquecimiento de conducta de la fauna en cautiverio.

XXXIIL- Aplicar las normas establecidas por Secretaria del Medio Ambiente y Recursos
Naturales, Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién,
Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente y Proteccion Civil, para el desarrollo y buen |
funcionamiento del zoologico del Altiplano.

XXXIV.- Elaborar un programa de simulacros y ejecutar el plan de contingencias en
coordinacién con las dependencias involucradas.

XXXV.- Verificar que la carne para los animales carnivoros que entregan los proveedores se
encuentre en buen estado.

XXXVI.- Proporcionar permanentemente atencién médico-veterinaria a los animales que se
encuentran en el zoologico.

XXXVIE--Supervisar y verificar que las instalaciones y equipo del laboratorio estén en

Optimas condiciones. . -

XXXVIIL- Elaborar un programa de sanidad animal de acuerdo a cada especie, evitando con
ello la proliferacién de endoparésitos, ectoparésitos y otras plagas o enfermedades.

: .
XXXIX.- Implementar programas de reproduccién conforme a las prioridades establecidas y
la orientacién regional del zooldgico.

XL.- Establecer un sistema de registro y control de ejemplares verificando que se¢ anoten
especificamente los datos correspondientes seglin sea el caso (nacimientos, donaciones o
intercambios), informando con oportunidad a las instancias normativas correspondientes.

XLL- Determinar conforme a estudios, las raciones alimenticias de la fauna segin la especie,
con las especiticaciones necesarias para aquellos ejemplares con alguna alteracién de su
estado bioldgico.
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XLIL- Aplicar medicamentos y vacunas para la prevencidn y tratamiento de enfermedades,
entre los animales del zooldgico.

XLIIL- Mantener comunicacion permanente con otros zooldgicos, organizaciones, (sociedades
protectoras de animales) y poblacion en general, para el intercambio, donacion v/o captura de
especies amenazadas o en peligro de extincion para su rescate y conservacion.

XLIV.- Proporcionar apoyo a la oficina educativa en el desarrollo de actividades de
investigacion, tratamiento y manejo de las especies de vida silvestre en cautiverio.

XLV.- Reportar a la Coordinacidén los posibles intercambios, donaciones y/o capturas
solicitadas por zooldgicos y otras instancias.

XLVL.- Integrar la documentacion necesaria de los ejemplares (acta de defuncion, necroscopia,
fotografias, alguna parte del cadaver etc.) para el informe de los decesos ocurridos dentro de
las instalaciones del Zoolégico, asi como de aquellas que ocurran durante el traslado de éstos,
que certifiquen las causas de la muerte.

XLVIL- Apoyar al drea del herpetario, proporciondndole asesoria en ia dosificacion y
aplicacién de medicamentos a los reptiles.

XLVIIL- Realizar cirugias y aplicar medicamentos a los animales que presentan alguna
alteracion patolégica.

XLIX.- Integrar conforme a las politicas y lineamientos establecidos, los expedientes clinicos
de cada uno de los ejemplares que conformen la coleccién del zooloégico.

L.- Mantener. comunicacion permanente con instituciones educativas relacionadas con la
medicina veterinaria y biologfa interesadas en conocer el manejo, conservacion, preservacién

y desarrollo de-animales en cautiverio.

LL- Realizar estudios técnicos que permitan mantener en condiciones de habitat a las
diferentes especies en cautiverio que forman parte de la coleccién del zoologico. |

LII.- Determinar en coordinaciéon con el drea del herpetario, la ambientacion de los albergues
de la fauna en cautiverio.

LIIL- Definir y ubicar los lugares en que seran colocados los botiquines de primeros auxilios ¥
extintores a fin de proporcionar mayor seguridad tanto al personal como a los visitantes.

LIV.- Las demas que sefiale el Cocrdinador.,
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1.2.- DEPARTAMENTO DE CONSERVACION
Objetivos:

Impulsar la proteccion, preservacién y aprovechamiento de los recursos naturales con el
proposito de salvaguardar la biodiversidad genética de las especies vy recursos forestales con
que cuenta el Estado, a través de programas, subprogramas y proyectos de conservacion,
proteccién y restauracion, dentro de los que se incluya la produccién de plantas y
reforestaciones en dreas preferentemente forestales.

Funciones:

I.- Elaborar ¢l programa operativo anual para brindar proteccién y mejoramiento de los
recursos naturales de la Entidad.

I.- Desarrollar programas y proyectos relativos a la conservacion y aprovechamiento de los
recursos naturales de competencia estatal.

IT.- Elaborar y proponer al Coordinador a través de estudios técnicos los proyectos para el
control, prevencion, preservacion, proteccion y aprovechamiento de los recursos naturales de
la Entidad.

IV.- Elaborar y proponer al Coordinador los proyectos para la declaracién de dreas naturales
protegidas de jurisdiccion local.

V.- Coordinar la integracién y actualizacion del inventario de los recursos naturales del Estado.

VL- Realizar estudios y proyectos para la conservacion de recursos naturales no reservados a
la Federaclon

VIL- Identificar mediante estudios las especigs animales silvestres que se encuentren en
peligro de extincién, estableciendo las medidas pertinentes para su proteccion, dentro.de su
admbito de competencia.

|

I

VIIL- Elaborar los proyectos de convenios y acuerdos de coordinacion con los goblemos
federal, estatal y municipal, as{ como con organismos mtemacwnales

IX.- Coordinar las actividades que realiza el personal a su” cargo, a fin de cumplir con los
objetivos del Departamento.

X.- Realizar la restauracion de suelo.

XI.- Realizar plantaciones forestales para evitar la erosion del suelo.
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XII.- Aumentar la cubierta vegetal del suelo.

XIIT.- Producir plantas forestales en los viveros del Estado para llevar a cabo la reforestacion.
XIV.- Elaborar y ejecutar los programas de manejo de las dreas naturales protegidas.

XV.- Regular el aprovechamiento de los recursos vegetales.

XVI.- Evaluar los posibles sitios que presentan caracteristicas necesarias para ser decretadas
como dreas naturales protegidas.

XVIL- Determinar las acciones necesarias que se llevarin a cabo en las zonas que se
identifiquen o sean clegidas para zonas de restauracién ecolégica y participar activamente en
los programas de restauracién.

XVIIL- Participar en la elaboraciéon del programa estrategwo de desarrollo forestal para el
Estado.

XIX.- Elaborar y supervisar el programa de produccion de rbol forestal y ornamental.

XX.- Entregar la planta producida por los solicitantes contribuyendo a la cultura de la
preservacion de los recursos naturales.

XXI.- Aplicar nuevas tecnologias en la produccién de planta y en la restauracion de suelos.
XXII.- Aprobar prograinas de manejo forestal.
XXIII.- Asesorar y donar' pl.antas para el establecimiento de plantaciones forestales.

XXIV.- Evaluar la p051b111dad de derribo de arboles, condicionarlo y espemﬁcar el traslado de
la lefia obtenida Gnicamente para uso doméstico.

XXV.- Participar con asistencia técnica con instituciones, organizaciones para eI me;or
resultado de la reforestacion y establecimiento de las areas verdes.

XXVL.- Conserva el patrimonio botanico de la regién.
XXVIL- Exhibir plantas vivas registradas, etiquetadas y documentadas.
XXVIIL- Conservar y fomentar Ia produccion de plantas en peligro de extincion.

XXIX.- Conservar las plantas exhibidas, darles mantenimiento y propagarlas.
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XXX.- Concientizar a la poblacién de la importancia y problemética ambiental del planeta a
través de conferencias y talleres de temas ambientales.

XXXII.- Las demas que le asigne el Coordinador.

1.3.- DEPARTAMENTO DEL PARQUE NACIONAL MALINCHE

Objetivo:

Supervisar el Parque Nacional Malinche a efecto de prevenir afectaciones a ésta drea natural
por incendios forestales o alguna otra actividad que no sea permitida o que se realicen sin la
autorizacion correspondiente, a través de programa de combate de incendios forestales,
vigilancia, conservacion, restauracién y proteccién.

Funciones:

L.- Prevenir incendios a través de la implementacion de brigadas encargadas de la vigilancia y
cuidado del Parque Nacional “La Malinche”.

IL.- Dar atencion a turistas.

II.- Realizar trabajos de conservacién de suclo.

IV.- Lievar el control y registro de flujo vehicular.

V.- Realizar éctividades de reforestacion.

VI.- Aplicar los lineamientos: del programa de manegjo de Parque Nacional.

VIL.- Sens:blhzar ala pobla(:lon de la importancia de los recursos naturales y reahzar trabajos
de conservacion.

VIIL.- Ejecutar programa de manejo de Parque Nacional.
IX.- Combatir ¥ prevenir incendios.

X.- Informar y auxiliar a los visitanies.

XL.- Hacer recorridos de prevencion para evitar la extraccién de recursos naturales en
participacion de operativos de vigilancia.

XII.- Las demas que le asigne el Coordinador.

Codigo: CGE-M0-01 Fecha: Noviembre 2016 | Revision: Pagina: 28 de 46




MANUAL DE ORGANIZACION

CODRBINACYOM GENEARE DE ECOLOBIA 0L ESTADO

2.-DIRECCION DE NORMATIVIDAD, INSPECCION Y GESTION SOCIAL
Objetivo:

Lograr que los sectores productivos y de servicios, asi como los particulares cumplan con la
normatividad establecida para preservar y mantener el equilibrio ecologico, a través de la
atencién de denuncias, inspeccion y vigilancia, asi como la revisiéon de los instrumentos de
regulacién ambiental.

Funciones:

L.- Aplicar la normatividad y vigilar que las fuentes contaminantes de jurisdiccidn estatal no
rebasen los limites permisibles, implantando las normas necesarias para abatirlas en el 4mbito
de su competencia.

I1.- Prevenir y controlar los impactos ambientales.

III- Aplicar las normas que tengan como fin la conservacién de los recursos naturales no
reservados a la Federacidn.

IV.- Elaborar y presentar al Coordinador las medidas aplicables para sancionar la emision de
contaminantes que rebasen los limites maximos permisibles por ruido, vibraciones, energia
térmica, luminica y olores perjudiciales al equilibrio ecologico o al ambiente en zonas o por
fuentes emisoras de jurisdiccion estatal.

V.- Elaborar y presentar al Coordinador los convenios y acuerdos de coordinacién con el
gobiemno federal, estatal, municipal y organismos internacionales, encaminados a proteger cl
ambient¢ y controlar las emergencias ecoldgicas.

VI.- Resolver las denuncias populares de jurisdiccién local y aquellas que no fuesen remitidas
a otras autoridades. . '
VilL.- Dirigir campafias de difusion y promocion entre la poblacién para el respeto al gntorno
ecoldgico, en colaboracion con las demds dreas, asi como con las dependencias federales,
estatales y municipales.

VIIL.- Dirigir los mecanismos para encausar la participacién de los ciudadanos interesados en
la prevencidn, proteccion y mejoramiento del ambiente a través de las presidencias
municipales.

XIX.- Proponer al Coordinador el sistema de cuotas de recuperacion por el aprovechamiento
de recursos naturales de conformidad con la legislacion aplicable.
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X.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en el ejercicio del presupuesto
asignado a la Coordinacidn.

XI.- Remitir a la Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado, los asuntos derivados de juicios
o demandas laborales ejercitadas en contra de la Coordinacién General de Ecologia, asi como
de aquellos en los que se requiera su colaboracion y opinién juridica.

XIL- Coordinar sus actividades con autoridades municipales para el desarrollo de los
programas de caracter ecoldgico.

XIII.- Organizar y apoyar la creacidén de drganos de participacion ciudadana para la proteccion
del ambiente.

XIV.- Apoyar a las autoridades municipales en el establecimiento y aplicacién de normas que
permitan hacer efectiva la prohibicién de emisiones contaminantes a la atmoésfera en su
respectiva jurisdiceion.

XV.- Organizar reuniones con las autoridades municipales con el propdsito de informarles de
sus atribuciones, facultades y obligaciones en materia ambiental.

XVI.- Verificar y supervisar la instalacion de equipos para ¢l control de emisiones
contaminantes a la atmosfera en los lugares donde sean requeridos.

XVIIL.- Realizar visitas periodicas de inspeccién a las fuentes que generen emisiones a la
atmosfera, a fin de verificar que éstas se encuentren dentro de los limites permisibles
establecidos por la normatividad ambiental.

XVIIL- Superv-isar la opefacic')n del Programa de Verificacion Vehicular Estatal.

XIX.- P]anear la’ orgamzacmn de cursos, a fin de sensibilizar a la sociedad en general sobre la
problematica ambiental.

-

XX.- Las demas que le asigne el Coordinador. o

2.1.- DEPARTAMENTO DE DENUNCIA E INSPECCION
Obijetivo:

Mantener vigilancia permanente a las fuentes generadoras de contaminacidn del agua, suelo,
atmosfera, ruido, visual, asi como del aprovechamiento de los recursos naturales y de
materiales pétreos de competencia estatal, para evitar y prevenir el dafio ecoldgico, realizando
recorridos de inspeccidn y atendiendo las denuncias en materia ambiental.
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Funciones:
I.- Recibir y atender las denuncias ambientales de jurisdiccion local. .
IT.- Vigilar y verificar que se cumpla con la normatividad ambiental en el Estado.

III.- Coordinar la atencién a las denuncias de contaminacion que’ se presenten en la
Coordinacion General de Ecologia.

IV.- Dar seguimiento a los programas de inspeccion a establecimientos industriales y
prestadores de servicios, para que se cumpla con la normatividad en materia ambiental para
prevenir la contaminacién del suelo, agua, atmosfera, ruido y visual.

V.- Coordinar las visitas de inspeccidn a los centros de verificacion, con el fin de dar
cumplimiento al programa correspondiente.

VI.- Elaborar el programa de visitas de inspeccion a empresas y municipios para prevenir y
controlar las descargas de aguas residuales de competencia estatal.

VIL- Realizar en coordinacién con las demds areas de la Coordinacién y ayuntamientos,
acciones para detectar v evitar el derribo indiscriminado de drboles en zonas urbanas y

suburbanas.

VIIL.- Dar seguimiento a los acuerdos establecidos con los infractores, verificando su
cumplimiento.

IX.- Informar periédicamente al Director sobre el avance de los diversos asuntos relacionados
con la Unidad de Inspeccion y Verificacion.

X.- Las demas que, Ié‘a'signe el Director.

2.2.- DEPARTAMENTO JURIDICO: SRS

Objetivos:

Asesorar legalmente al titular de la Coordinacién General de Ecologia, asi como a las demas
areas administrativas y operativas adscritas a ésta, en todos los casos que sea necesaria su
intervencién, para otorgar certeza juridica al accionar de la dependencia ante autoridades
federales, estatales, municipales, tribunales federales o locales y organismos auténomos.
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Realizar el anélisis juridico y emitir comentarios respecto de los convenios, contratos,
proyectos y demés documentos que se sometan a firma del Titular de la Coordinacién General
de Ecologia y de las unidades administrativas que lo soliciten, a fin de garantizar certidumbre
Juridica y respaldo legal de conformidad con la normatividad vigente correspondiente.

Funciones:

L.- Asesorar legalmente al titular de la Coordinacién y a las diferentes unidades administrativas
para otorgar certeza juridica en los actos que ejecuta la dependencia.

IL- Revisar y proponer al Director las modificaciones a la legislacién estatal en materia
ambiental,

IT1.- Remitir para su colaboracion a la Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado, todos los
asuntos derivados de la ejecucion de las resoluciones que emita la Coordinacion en la
aplicacion de la Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente.

IV.- Analizar y emitir comentarios respecto de los convenios, contratos, proyectos y demds
documentos que se sometan a firma del Titular de la Coordinacién General de Ecologia v de
las unidades administrativas que soliciten su intervencidn.

V.- Dar seguimiento a los acuerdos, resoluciones y expedientes en los que la Coordinacion sea
parte ante cualquier autoridad federal, estatal, municipal, administrativa y érganos auténomos.

VL- Generar y resguardar los expedientes que se generen con motivo de las notificaciones
donde la Coordinacion sea parte.

VIL- Informar periédicamente al Director acerca de sus actividades.

VIII.- Las demés qué;_'_l_e asigne el Director.

2.3.- DEPARTAMENTO DE GESTION SOCIAL
Objetivo:

Promover la participacién y sensibilizacion de la sociedad y autoridades municipales en el
cuidado, conservacién y proteccion de los recursos naturales, a través de la distribucion de
material didactico y realizacién de cursos, con el fin de contribuir a la proteccién del medio
ambiente en el Estado.
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Funciones:

L.- Difundir la normatividad ambiental existente entre los diversos sectores de la poblacién.

IL.- Integrar y capacitar conjuntamente con las otras areas de la Coordinacién, a las
Comisiones Municipales de Ecologia, a fin de atender los problemas ambientales de su

competencia.

IIL.- Coordinar acciones con areas afines del sector educativo, para el fomento de la cultura
ambiental.

IV.- Realizar las gestiones pertinentes para que las industrias participen en el desarrollo de
programas ambientales.

V.- Coordinar la participacién ciudadana en programas de proteccion al ambiente, a través de
la formacién de comités y denuncia popular en los municipios.

VL.- Difundir y fomentar el uso de combustibles alternativos menos contaminantes, en hornos
de alfareros, ladrilleros, bafios publicos, entre otros.

VIL- Difundir y fomentar a través de promocionales la separacién de residuos sélidos no
peligrosos en industrias y en oficinas del Gobierno del Estado.

VIIL- Disefiar boletines, tripticos y mensajes con el fin de difundir en medios masivos de
comunicacion, los programas establecidos por la Coordinacién para combatir la
contaminacion ambiental.

IX.- Registrar y difundir la informacion hemerogréfica de la Coordinacién.

X.- Implementar mecanismos para promover, difundir y reducir la generacion de basura.

X1.- Informar periodicamente al Director acerca de sus actividades.

XII.- Las demas que le designe el Director.

2.4.- DEPARTAMENTO DE INFRACCIONES AMBIENTALES
Objetivo:

Aplicar la normatividad mediante la imposicion de sanciones de conformidad a la legislacion
ambiental, por actos y omisiones a las disposiciones establecidas en materia de proteccion al
ambiente.
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Funciones:

L.- Revisar los expedientes integrados y aplicar las sanciones que correspondan en términos de
la Ley General de Ecologia y Proteccién al Ambiente.

1L.- Dictar acuerdos y resoluciones a expedientes integrados en términos del procedimiento de
inspeccion y vigilancia, previsto en la Ley de Ecologia y de Proteccion al Ambiente del Estado
de Tlaxcala.

I1.- Verificar el control permanente de las fuentes emisoras de contaminantes al ambiente, con
el objeto de preservar y restaurar el equilibrio ecoldgico del Estado.

IV.- Aplicar la normatividad y vigilar que las fuentes contaminantes de jurisdiccién estatal no
rebasen los limites permisibles, implantando las medidas necesarias para abatirlas.

V.- Aplicar la normatividad para la conservacién de los recursos naturales, no reservados a la
Federacion.

VL- Llevar el registro de multas por violaciones a la Ley de Ecologia v Proteccion al
Ambiente del Estado de Tlaxcala para su control.

VIL- Dictar resoluciones a los recursos de inconformidad que se encuentren en trdmite ante la
instancia correspondiente.

VIIL.- Dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones emitidos por la Coordinacién.

IX.- Resguardar diversos expedientes que se generen respecto de la aplicacién de sanciones y
otras operaciones propias de las actividades de 1a Coordinacién.

X.- Informar periddicamente al Director acerca de sus actividades.

.

Xl.- Las demds que le asigne el Director.

3.- DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
Objetivo:
Planear las estrategias y acciones para la preservacion ambiental, aplicando los criterios y

normas téenicas a través de la restauracion de la calidad del ambiente, la revisién y evaluacién
de proyectos y estudios de impacto ambiental.
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Funciones:
L.- Evaluar y proponer al Coordinador la autorizacién de manifiestos de impacto ambiental.
I1.- Planear y dirigir estudios técnicos para prevenir y controlar la contaminacion,

TTL.- Establecer estrategias para mejorar la calidad del aire en el Estado e implementar sistemas
de verificacion atmosférica.

IV.- Implementar acciones para evitar la contaminacién atmosférica a través del programa de
verificacion vehicular.

V.- Evaluar y emitir en su caso las licencias ambientales y cedulas de operacion.
VL.- Emitir opiniones y dictdimenes técnicos en las 4reas de su competencia.

VIL- Formular ¢ implementar las politicas pertinentes y evaluar los estudios, proyectos y
programas orientados a la prevencioén y control de la contaminacion.

VIIL.- Acordar con ¢l Coordinador los asuntos de su competencia.

[X.- Las demas que el Coordinador le sefiale.

3.1.- DEPARTAMENTO DE IMPACTO AMBIENTAL
Objetivo:

Evaluar los proyectos y estudios de impacto ambiental presentados por personas fisicas o
morales, emitiefido la resolucién correspondiente en la que se estipulen condicionantes con la
finalidad de mitigar las afectaciones a los ecosistemas por las obras y actividades que sean
competencia de la Coordinacién General de Ecologia. :

3

Funciones:

L.- Recibir y registrar estudios de impacto ambiental correspondientes y toda la documentacién
relativa al tramite.

I1.- Revisar la documentacién y requisitos del estudio de impacto ambiental que entregan los
promoventes.

M- Elaborar el dictamen técnico de los expedientes administrativos que envia la Direccion de
Normatividad, Inspeccion y Gestién Social, '
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IV.- Recibir solicitud y documentacién de los prestadores de servicio de impacto ambiental,

V.- Elaborar y presentar al Director, los documentos gue se generan en el Departamento y en
su caso, realizar las correcciones pertinentes para la adecuada toma de decisiones.

- VI.- Informar al D1rect0r sobre el desarroflo y cumplimiento de los asuntos que le fueron
encomendados, para la adecuada toma de decisiones.

VIL.- Elaborar ¢l presupuesto por programas de la Direccion para el seguimiento y valoracion
de proyectos técnicos que permitan el control y disminucion de impacto ambiental.

VIIL- Recibir y analizar la documentaciéon de los procedlmlentos administrativos que
determinen una evaluacion técnica.

IX.- Evaluar el desarrollo de actividades en materia de preservacion y conservacion dej
ambiente en los diferentes niveles de gobierno, asi como en el sector social, industrial y
educativo.

X.- Verificar el tramite y curso que se da a las denuncias presentadas en la dependencia sobre
el impacto ambiental.

XI.- Elaborar proyectos orientados a combatir las causas generadoras del deterioro del
ambiente de la Entidad.

XII.- Evaluar los programas de prevencién y control de la contaminacién de la atmosfera,
producido por vehiculos automotores, industrias y proponer las medidas preventivas o
correctivas necesarias.

XIII.- Veriﬁca'r'que'en el desarrollo de programas se respeten los criterios generales para la
preservacion, festauracion y conservacién del ambiente, asi como del aprovechamlento
sustentable de los recursos naturales.

-

XIV.- Certificar el registro de informacién relacionado con las emisiones, transferencias de
contaminantes y residuos sélidos.

XV.- Realizar las gestiones necesarias con presidencias municipales y autoridades auxiliares
para la formulacién de un Programa de Ordenamiento Ecolégico Territorial.

XVL- Evaluar los programas de difusion en materia ecologica, propuestos por la
Coordinacion.

XVIL.- Informar al Director el avance del desarrollo de sus actividades.

XVIIL.- Las demas que le sefiale ¢l Director.
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3.2.- DEPARTAMENTO DE CALIDAD DEL AIRE Y ORDENAMIENTO
ECOLOGICO

Objetivo:

- Implementar acciones para evitar la contaminacion atmosférica a través del Programa de
Verificacién Vehicular, asi como del monitoreo estratégico de la calidad del aire, evaluando y
expidiendo en caso de ser procedente las licencias ambientales.

Regular las actividades productivas con el fin de lograr la proteccion del medio ambiente, la
preservacién y-el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales mediante el andlisis y
aplicacion del ordenamiento ecologico.

Funciones:

L.- Monitorear de manera periddica (cada seis dias) el aire en los municipios con mayor
densidad poblacional y con mayor actividad industrial,

II.- Establecer sistemas de control con equipos portétiles de monitoreo para detectar a las
empresas que emiten contaminantes a la atmosfera.

III.- Mantener contacto directo y oportuno a través de Convenio de Colaboracién con el
Centro Nacional de Investigacién y Capacitacion Ambiental (CENICA), para el analisis de
resultados y preparacion de filtros.

IV.- Difundir el programa de ordenamiento gencral de ordenamiento ecolégico del Estado a las
comisiones municipales desecologia.

V.- Revisar y evaluar la informacion para la expedlcmn de licencia ambiental estatal a las
empresas de giro industrial, comercial y de servicios que lo soliciten.

VI.- Revisar y evaluar la informacion sobre contammantes a la atmosfera, agua y suelo para la
obtencion de la Cédula de Operacion Anual (COA). S
VIL- Revisar y evaluar la informacidn para la expedicion de nameros de clave para Centros de
Acopio de Residuos No Peligrosos.

VIIL.- Atender y dar respuesta a las solicitudes de quema a cielo abierto para simulacros contra
incendio para capacitar a las brigadas.

[X.- Informar al Director sobre el desarrollo y cumplimiento de los asuntos que le fueron
encomendados para la adecuada toma de decisiones.

X.- Las demds que le asigne el Director.
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4.- DIRECCION DE OPERACION
Objetivo:

Realizar la operacion para el manejo integral de residuos solidos urbanos en los rellenos
sanitarios a cargo de la Coordinacion General de Ecologia, mediante la programacion de
recepcion, confinamiento, compactacion y cubierta de los residuos para una correcta
disposicién final.

Funciones:
L.~ Verificar que los rellenos sanitarios se operen conforme a las normas técnicas establecidas.

II.- Determinar las tarifas que se deberan aplicar por la prestacién de servicios en materia de
- disposicion de residuos sélidos no peligrosos y peligrosos previa aprobacién del Coordinador.

1IL.- Celebrar convenios con diferentes empresas para la captacién, transporte y disposicion
final de residuos sélidos que generen ingresos extra para el Gobierno del Estado.

IV.- Supervisar la recoleccion y disposicion final de residuos sélidos, a fin de que se realicen
en forma oportuna y eficiente.

V.- Informar al Coordinador sobre ¢l avance y desarrollo de sus actividades.

VL- Verificar la correcta ejecucién de los manuales operativos con la finalidad de aplicar
correctamentc para la confinacioén de los residuos solidos urbanos no peligrosos y de manejo
especial bajo la NOM.-083: SEMARNAT.

VII.- Coordinar la elaboracién de manuales de operacién, métodos v procesos.

VIIL- Llevar a cabo reuniones de educacion y concientizacion ecoldgicas con el fin de separar
desde la fuente residuos sélidos valorizables.

-

de la_,

. i
IX.- Realizar faenas municipales, saneamiento de carreteras, reciclado de residuos
construccion, recoleccion de llantas para su confinacién definitiva.

X.- Elaborar el programa de estandarizacion de recipientes para los residuos sélidos.
XT.- Realizar el acopio de los residuos electrénicos para su reciclado y confinacién.
XII.- Coordinar al inicio de cada administracion la elaboracién el manual de operacion para el

debido cumplimiento de la norma NOM-083-SEMARNAT-2003 v la operacidn en los rellenos
sanitarios. '
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XML- Coordinar la elaboracion del plan de manejo de los residuos solidos.

XIV.- Las demas que indique el Coordinador.

4.1.- DEPARTAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS
Objetivo:

Realizar el adecuado manejo, tratamiento y disposicion final de los residuos sélidos en los
rellenos sanitarios del Estado para prevenir el deterioro ambiental derivado de una inadecuada
disposicion de residuos sélidos urbanos y de manejo especial.

Funciones:

L.- Realizar [as acciones orientadas a eficientar la operacién de los rellenos sanitarios, asi como
prever la construccion de nuevos y mejores sitios para el manejo y disposicion de residuos
sdlidos.

IL.- Controlar el manejo y disposicién de los residuos sélidos que se generan en los procesos
de extraccion, transformacion y produccién de bienes y servicios.

lIL.- Elaborar y presentar al Director mecanismos que permitan optimizar ¢l sistema de
recoleccion de residuos sdlidos en zonas urbanas, suburbanas y carreteras de jurisdiccion
estatal o municipal cuando estos asi lo requieran.

V.- Realizar estudios de factibilidad para determinar las tarifas que se deberan aphcar en la
prestacion de. serv:cms que, en materla de disposicion de residuos sélidos, se proporcionan a
las empresas. -

V.- Formular proyectos para la implementacién de tecnologias alternativas que eficiente el
manejo, tratamiento y disposicién final de residuos s6lidos no peligrosos y peligrosos, asi
como para la construccion de rellenos sanitarios. R
VL.- Coordinar la atencién de sol:mtudes de apoyo con maquinaria pesada de acuerdo a’
Convenios con ejidatarios.

VIL- Supervisar las actividades del personal administrativo adscrito al Departamento.

VIIL- Informar al Director sobre el estado que guarda el tramite de los asuntos encomendados
a su area.

IX.- Supervisar la operacion de los rellenos sanitarios para la disposicién adecuada de los
residuos sdlidos no peligrosos.
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X.- Coordinar el trabajo de los residentes en la formulacién de proyectos especiales para
depositar, cubrir y compactar los desechos y residuos sélidos.

Xl.- Realizar los estudios necesarios para localizar sitios adecuados para la construccion de
nuevos rellenos sanitarios.

XII.- Elaborar el programa de mantenimiento preventivo y correctivo de 1a maquinaria pesada
que se utiliza en la operacidn de los rellenos sanitarios.

XTIL- Distribuir y controlar el combustible, lubricantes y refacciones asignadas al parque de
maquinaria pesada y vehiculos a cargo del Departamento.

XIV.- Proporcionar el equipo y requerimientos al personal que labora en los rellenos
sanitarios.

XV.- Asesorar a usuarios sobre el tratamiento y manejo de residuos sélidos.
XVL.- Coordinar las actividades de saneamiento desarrolladas en los municipios.

XVIL- Elaborar y entregar al Area Administrativa, bitdcoras de combustible, lubricantes y
refacciones utilizadas en los rellenos para su control.

XVIIL- Informar a su jefe inmediato periddicamente sus actividades.

XIX.- Proporcionar de manera oportuna el servicio de recoleccién de residuos sélidos en las
industrias, de conformidad con los términos establecidos en contratos o convenios
correspondientes.

XX.- Implemeﬁtar prt)gramas de mejoramiento de los servicios que presta.

XXI Brindar la atencién y ascsoria que requieran los usuarios del servicio de recoleccmn y
disposicidn final de residuos sélidos no pehgrosos

XXIL.- Programar y supervisar de manera continua las rutas de recoleccion.

XXIIIL.- Realizar estudios y anélisis estadistico sobre la captacion de residuos sélidos en los
rellenos sanitarios.

XXIV.- Elaborar y solicitar las requisiciones de material para el desarrollo de las actlv1dades
del personal.

XXV.- Elaborar controles graficos de captacién de residuos sélidos no peligrosos por cada
distrito y emitir las opciones de mejora para la prestacion del servicio.
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XXVL- Participar en la elaboracion del presupuesto vy programa operativo anual de la
Direccion.

XXVIL- Planear y supervisar el programa de saneamiento carretero.

XXVIII.- Elaborar el programa de mantenimiento preventivo y correctlvo a los vehiculos que
se encuentran bajo resguardo del Departamento.

XXIX.- Supervisar y coordinar las actividades realizadas por el personal a su cargo.

XXX.- Informar periédicamente al Jefe de Unidad de sus actividades.

XXXI.- Las demas que le asigne el Director.

5.- AREA ADMINISTRATIVA

Objetivo:

Admihistrar de manera eficaz y eficiente mediante el establecimiento de politicas, normas,
lineamientos y procedimientos los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la

Coordinacién con ¢l fin de lograr el adecuado cumplimiento de metas, objetivos y actividades
que correspondan a cada unidad administrativa.

Funciones:
L.- Integrar el anteproyecto-de presupuesto por programas de la Coordinacion.

IL.- Vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos que el Coordinador y las instancias
correspondientes, determinen en materia administrativa.

[IL.- Optimizar el aprovechamiento de los recursos humanos, financieros y materlales
asignados a la Coordinacion. S
IV.- Presentar al Coordinador de manera mensual, un informe del ejercicio de los recursos
asignados.

V.- Tramitar ante la Secretarfa de Planeacion y Finanzas, las transferencias necesarias para el
cumplimiento de los programas de la Coordinacién.

VL1.- Programar el ejercicio presupuestal para el mantenimiento preventivo y correctivo del
equipo de ‘oficina, parque vehicular y maquinaria de las Direcciones que integran la

Coordinacion.
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VIL- Controlar y actualizar los inventarios, de acuerdo a las disposiciones establecidas por las
instancias correspondientes.

VIIL- Coordinar la atencién y registro de materiales y equipo solicitado por las unidades
administrativas.

IX.- Informar oportunamente al Coordinador sobre la situacién financiera del gasto corriente y
del ejercicio del presupuesto anual.

X.- Vigilar el cumplimiento de los lineamientos y criterios de austeridad y racionalidad
presupuestal, establecidos.

X1~ Implementar entre el personal que labora en la Coordinacion, el uso racional de los
recursos materiales y financieros.

XIIL- Llevar en coordinacién con la Direccién de Normatividad, el registro y control de las
multas e infracciones cometidas por los usuarios por violaciones a la Ley de Ecologia y de
Proteccion al Ambiente del Estado de Tlaxcala.

XII.- Coordinar la elaboracién y/o actualizacion de los manuales de organizacién y
procedimientos de las Direcciones que integran la Coordinacion.,

XIV.- Integrar los planes, programas y proyectos que en materia de modernizacién y operacién
del sistema de gestion de calidad que debe implementarse en la Coordinacion.

XV.- Participar en actividades que promueva la direccion entre las dreas administrativas de la
Coordinacion General de Ecologia, relacionadas con la definicién y apllcac1on de criterios de
evaluacmn de la gBStIOI'I plblica gubernamental

XVL.- Superwsar que se dé seguimiento a las acciones correctivas derivadas de las propuestas
de modemizacion que se planteen

XVIL- Coordinar y supervisar las funciones que realiza el personal de la Coordmacmn para
cumplir con los objetivos y metas del programa anual. :

i

XVIIIL.- Coordinar y participar en la elaboracion del programa operativo anual, por conducto
de sus dreas administrativas y presentarlo al Coordinador para visto bueno.

XIX.- Mantener comunicacién con las unidades administrativas para el intercambio de
informacién que facilite el cumplimiento de metas y objetivos.

XX.- Las demis que le designe el Coordinador.
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5.1.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Objetivo:

Administrar de manera eficiente los recursos humanos mediante la planeacion, control y
evaluacion del personal que labora en las dreas adscritas a la Coordinacién, que garantice una
adecuada ubicacion del personal en los puestos y dreas especificas segim el perfil requerido.

Funciones:

I.- Tramitar los movimientos al padrén de personal ante la instancia correspondiente de
acuerdo a los lineamientos y criterios establecidos por la Oficialia Mayor de Gobierno.

IL.- Verificar que el personal de nuevo ingreso cumpla con los requisitos establecidos en los
perfiles de cada puesto.

IIL.- Integrar y actualizar constantemente los expedientes del personal adscritos a la
Coordinacién.

IV.- Verificar la asistencia del personal de la Coordinacién registrando faltas, perm1sos,
retardos e incapacidades a fin de que se apliquen las medidas que procedan.

V.- Verificar que las solicitudes de permisos, vacaciones y licencias del personal de la
Coordinacion, se apegue a lo establecido en la normatividad vigente.

VL.- Coordinar acciones para el levantamiento de actas administrativas al personal que haya
incurrido en incumplimiento a la Ley Laboral de los Servidores PGblicos del Estado de
Tlaxcala y sus-Municipios, asf como todas aquellas relativas con su responsabilidad.

VIL- Vigilar que el pago de los gastos por servicios médicos, hospitalarios y farmacéuticos al
personal de confianza y funcionarios de la Coogdinacion, se realice con apego a las normas
establecidas. .

RN
VIII.- Coordinar acciones que permitan detectar las necesidades de capacitacién al personal de
la Coordinacién.

IX.- Elaborar y actualizar los manuales de organizacién y procedimientos de la Coordinacion.

X.- Revisar, analizar y emitir opinién oportunamente al Director, sobre la aprobacién o no, de
los cambios y/o adecuaciones a las estructuras orgénicas de la Coordinacion.

XL~ Las demas que le asigne ¢l Jefe del Area.
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5.2.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Objetivo:

Planear, administrar, controlar y programar el mantenimiento y adquisicién los bienes muebles
y recursos materiales de la Coordinacion.

Funciones:

L.- Proveer oportunamente a las dreas de la Coordinacién, los recursos necesarios para ¢l mejor
desempefio de sus funciones.

IL- Realizar conforme a los lincamientos establecidos la adquisicion de materiales que
requieran las demds 4reas de la Coordinacion.

IIl.- Controlar el inventario de bienes con que cuenta la Coordinacidn, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por las instancias correspondientes.

IV.- Vigilar que el mobiliario y equipo asignado a la Coordinacion se utilice para los fines que
fueron destinados y por el personal autorizado, asi como proporcionar oportunamente el
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, a fin de que estén en adecuadas
condiciones de uso y operacion.,

V.- Vigilar que el parque vehicular de la Coordinacién reciba de manera oportuna y adecuada,
el mantenimiento correspondiente, asi como controlar los servicios y verificaciones del

mismo.

VI.- Registrar y‘c‘o_ntro'lar la dotacién de combustible que se requiera para la adecuada
operacion del parque-vehicular.

VIL.- Controlar las.b'iteicoras del parque vehicular,

VIIL- Supervisar las actividades de compras de refacciones y mantenimiento de],"p"a{fque
vehicular.

IX.- Llevar el control y resguardo de los equipos de video, fotografico y proyeccién asignados
a la Direccion.

X.- Realizar el trdmite correspondiente para el pago a proveedores.

XL- Tramitar ante la Direccion de Recursos Materiales, las requisiciones de partidas
centralizadas.
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XIIL.- Atender las requisiciones remitidas por cada area de la Coordinacion, previa aprobacion
del Area Administrativa.

XIIL.- Vigilar que el servicio de limpieza a las diferentes oficinas que ocupa la Coordinacién
sea oportuna y adecuada,

XIV.- Las demés que le asigne el Jefe del Area.

5.3.- DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Objetivo:

Administrar y controlar los recursos financieros asignados a la Coordinacién mediante la
aplicacidon de politicas, normas, lineamientos y procedimientos a fin de garantizar su correcta
aplicacion.

Funciones:

I.- Realizar el tramite de pago a proveedores ante las instancias correspondientes.

I1.- Verificar el correcto ejercicio del fondo revolvente asignado a la Coordinacidn.

I1L.- Realizar los tramites de gastos y comprobacion de recursos ¢jercidos ante las instancias
correspondientes, de acuerdo a los lineamientos establecidos.

IV.- Recibir, registrar y controlar los recursos financieros destinados a la operacién de los
programas de la Coordinacidn, asi como vigilar que el ejercicio de los mismos se realice de
conformidad a los montos y partidas presupuestales autorizadas.

V.- Elaborar in informe mensual del ejercicio del presupuesto, que permita conocer la
situacion financiera de la Coordinacion, y asf apoyar a la correcta toma de decisiones.

VI.- Supervisar la expedicion de érdenes de pago por los servicios que proporcionan las
Direcciones conforme a los criterios y lineamientos establecidos.

VIL.- Registrar y controlar los recursos transferidos de los programas federales en materia
ambiental.

VIIL- Supervisar el registro y control de las érdenes de cobro por multas e infracciones a
usuarios de los servicios que proporciona la Coordinacion.

IX.- Llevar el registro y control de cartera de usuarios y emitir un informe mensual a cada
Direccion, con la finalidad de que se tomen las medidas que procedan.
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X.- Resguardar y controlar las formas valoradas que maneje la Coordinacion, en el desarrollo
de sus actividades.

X[.- Las demds que le asigne el Jefe del Area.
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