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DATOS PERSONALES 

Fecha de nacimiento: 26 de septiembre de 1994 
R.F.C.: RUVI940926DY6 
Estado civil: soltera  
 
 
EXPERIENCIA 

OCTUBRE 2023 – ACTUAL 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, SECRETARÍA DE MEDIO 
AMBIENTE DEL ESTADO DE TLAXCALA 
Elaboración de altas, bajas, incidencias.  
 
FEBRERO 2022 – SEPTIEMBRE 2023 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ÁREA ADMINISTRATIVA, PROCURADURÍA DE 
PROTECCIÓN AL AMBIENTE DEL ESTADO DE TLAXCALA 
Responsable de los recursos humanos, recursos materiales y recursos financieros  

2017 – ENERO 2022 

ASESOR CONTABLE MUNICIPAL, CMR CONSULTING MANAGEMENT & RESOURSE 
Municipio San Andrés Ixtlahuaca, 2017-2019 
Municipio Santiago Yaveo, 2017-2018 
Municipio Santa María Alotepec, 2018, 2019 
Municipio Heroica Ciudad de Tlaxiaco, 2019-2021 

EDUCACIÓN 

2012 – 2017 

LICENCIATURA EN CONTADURÍA PÚBLICA, UNIVERSIDAD AUTONOMA BENITO 
JUÁREZ DE OAXACA. 

2009 - 2012  

BACHILLERATO, PREPARATORIA FEDERAL POR COOPERACIÓN MARTIN LUTHER 
KING 
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ACTIVIDADES 

▪ Elaboración de proyecto de Ley de ingresos 
▪ Elaboración de presupuesto de egresos 
▪ Registro de operaciones financieras, ingresos, gastos en el sistema Simca 
▪ Integración de documentación justificativa y comprobatoria de los gastos. 
▪ Reportes de predial y agua potable 
▪ Declaraciones mensuales de I.S.R. 
▪ Expedición de CFDI por los ingresos 
▪ Elaboración de normas CONAC trimestrales 
▪ Elaboración de normas CONAC anuales 
▪ Elaboración y timbrado de nomina 
▪ Registro e información en el portal aplicativo de la SHCP (RFT) 
▪ Solventación de oficios de requerimientos de información a las autoridades 
▪ Elaboración de altas y bajas de personal 
▪ Elaboración de proyección de ingresos 
▪ Elaboración de anteproyecto de presupuesto de egresos 
▪ Elaboración de plantilla de personal 
▪ Registro de requisiciones en sistema SIAA 
▪ Control de inventario y almacén 
▪ Registros presupuestales en sistema SIIF 
▪ Registros de avances programáticos en sistema SIIF 
▪ Llenado de formatos de transparencia y captura en Plataforma Nacional y Estatal  

CURSOS 

▪ Diplomado basado en resultados 10ª edición (DPbR 10) 
▪ ¿Cómo entender el presupuesto? El gasto público a través de los datos 2021 
▪ Evaluación de políticas y programas públicos 
▪ Diplomado virtual de la Ley de Disciplina Financiera 
▪ ¿Cómo entender el presupuesto? El gasto público a través de los datos 2022 
▪ Finanzas personales 
▪ Presupuesto basado en resultados 2023 

 


