ARTICULO 16.- EI Area Administrativa tendra las facultades y obligaciones
siguientes: -
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V.

Planear. programar, organizar. coordinar, controlar y evaluar ios recursos
humanos, financieros y maieriales asignados a la Coordinacién:

Establecer, de acuerdo con ias normas aplicables, las directrices, politicas y
criterios -técnicos para el proceso interno de pianeacion. orogramacion.
presupuestacion, control y evaluacion presupuestal de los recursos
asignados a la Coordinacion, asi como llevar a cabo su contabilidad:

Elaborar y administrar el presupuesto de la Goordinacién de conformidad
con las disposiciones aplicables y de acuerdo con los programas vy
calendarics establecidos;

Vigilar que el personal de la Coordinacion observe las leyes, reglamentos y
dermnas disposiciones legales en materia labora;
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Tramitar los nombramientos del personal de la Coordinacion:

Establecer el sistema de reclutamiento y seleccién del personal, en funcion
de su perfil y puesto a ocupar; '

Establecer el sistema de remuneraciones al personal, de conformidad con
los catalogos de puestos, tabuladores de sueldos, presupuestc autorizade y
con las normas aplicables,

Tramitar las licencias de los servidores publicos que Ic soliciten, asi como
autorizar las reubicaciones y cambios de adscripcion y determinar los
periodos vacacionales;

Determinar la aplicacién de descuentos y retenciones a ias percepciones del
personal, asi como suspenderlo o separarlo del servicio publico, cuando
proceda en los términos de las disposiciones legales aplicables;

Coordinar las acciones conducentes, para brindar el apoyo administrative a
ios recursos humanos de la Coordinacion para su formacidn y capacitacion:

Elaborar y desarrollar el programa anuai de abastc de acuerdo a los
regquerimientos de la Coordinacién, con base en el presupuesio autorizado;

Controlar [as adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como la obra
publica que realice la Coordinacion. asi como salvaguardar, consefvar y
mantener en buen estado los bienes muebles & inmueblas adscrifos a2 iz
misma; '

Mantener actualizado el sistema de control de inventarios;

Observar las disposiciones legales y administrativas en materia de
presupuesto, gasto y contabilidad gubernamental;

Proponer las modificaciones programatico-presupuestales que requiera iz
Coordinacion;

Remitir la informacién relativa a la cuenta plblica a los entes fiscalizadores
competentes;
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XIX.

Gontrolar en coordinacion con la Direccion de Operativa. el sistema de
cuotas por disposicion final de residuos sélidos:

Lievar en coordinacién con la Direccion de Normatividad, inspeccion v
Gestién Sacial, el estado financiero de las multas e infracciones cometidas
por violaciones a la Ley de Ecologia y Proteccién al Ambiente def Estado de
Tlaxcala; y

i.as demas facultades que le confieran las disposiciores legales v &l
Coordinador.






